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занятия. Регулярно ведётся учет: посещаемости, массовой работы, творческих 

достижений учащихся. 

2.4. В начале учебного года вносятся данные об учащихся (домашний адрес, 

телефон. Ф.И.О. родителей, дата вступления в объединение, дата и причина 

выбывания). 

2.5. Инструктаж по мерам безопасности проводится и фиксируется в 

журнале не менее четырех раз в год (перед каникулами и по мере 

необходимости). В конце журнала вписывается краткое содержание инструктажа 

и указывается дата проведения напротив каждой фамилии. 

2.6. По окончании полугодия и учебного года заполняется цифровой отчет о 

количестве учащихся в объединении.  

2.7. Контроль ведения журнала учета работы объединений осуществляется 

методистами и заместителем директора по УВР. 

2.8. Журнал сдается на проверку один раз в месяц методисту, курирующему 

определённое объединение. После проверки педагог знакомится с замечаниями и 

рекомендациями по заполнению журнала и учитывает их в дальнейшей работе. 

2.9. Администрация МБУДО «ДДЮТиЭ» обеспечивает хранение журналов 

учета работы объединений и осуществляет систематический контроль 

правильности их ведения, заполняет страницу «замечания по ведению журнала», 

вносит рекомендации по устранению замечаний, ставит под рекомендациями 

свою подпись и контролирует выполнение замечаний. 

2.10. Журналы учета работы объединений хранятся 1 год. 

2.11. Журналы учета работы объединений подлежат уничтожению при 

составлении соответствующего акта. Для составления акта создается комиссия в 

составе трёх человек из числа административного персонала. 




